
Einrichtung eines Kontos im SAP Business Network 

Wenn Sie noch kein SAP Business Network-Konto haben, können Sie ein kostenloses Standard-Konto erstellen, 
indem Sie die folgenden Schri?e ausführen. 

Wenn Sie ein bereits bestehendes Konto verwenden, senden Sie bi?e die ANID an              
einkauf@50hertz.com und bestäEgen Sie die Umsatzsteuer-IdenEfikaEonsnummer der mit dem Konto 
verbundenen rechtlichen Einheit. 

Bi?e beachten Sie, dass SAP Ihnen bei der Verknüpfung mit einem bestehenden Enterprise-Konto        Gebühren 
erheben kann, wenn Sie mit dem Austausch von Bestellungen und Rechnungen mit 50Hertz    beginnen. 

Ihr Konto ist nun erstellt und mit 50Hertz verknüpM 

Nach der Kontoerstellung sollten Sie eine     E-Mail mit 
Ihrer Kontonummer (beginnend mit 'AN') 
erhalten. 

Bi?e senden Sie diese Nummer an                     
einkauf@50hertz.com, damit wir Ihr Konto mit 50Hertz 
verknüpfen können. 

Nach dem Anlegen des Kontos füllen Sie bi?e die 
Umsatzsteuer-IdenRfikaRonsnummer und       Bankdaten 
wie auf den nächsten Seiten angegeben aus. Dies ist 
notwendig, um Rechnungen ausstellen zu können. 
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Um ein neues Konto zu erstellen,   gehen Sie auf     
                            h?ps://supplier.ariba.com 
und klicken Sie auf "Jetzt registrieren 
lassen”. 

Geben Sie auf der nächsten Seite die 
erforderlichen InformaRonen ein und 
klicken Sie auf "Konto erstellen". 

Für die E-Mail-Adresse des Administrators wählen 
Sie bi?e eine generische Adresse (info@..., 
rechnungen@...), auf die mehrere Personen in 
Ihrem Unternehmen Zugriff  haben. 

Erhalten Sie eine BenachrichRgung "Konten 
überprüfen"? Siehe Anhang 1 auf Seite 6 dieses 

Handbuchs 
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Nachdem Sie die allgemeinen UnternehmensinformaRonen eingegeben haben, müssen Sie noch die     
Umsatzsteuer- und BankkontoinformaEonen hinzufügen, um Ihre Rechnungen versenden zu können. Diese 
InformaRonen werden automaRsch in alle Rechnungen kopiert, die Sie versenden. 

Hinweis: In Zukunb können Sie sich immer direkt in Ihr Konto einloggen (h?ps://supplier.ariba.com) 
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Ihre Umsatzsteuer-IdenEfikaEonsnummer ist nun registriert und wird auf 
Ihren Rechnungen erscheinen. 

Klicken Sie auf dem Startbildschirm auf 
die IniRalen oben rechts (1), dann auf 
"Einstellungen"(2), dann auf 
"Weiterleitung elektronischer 
Rechnungen"(3). 
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Auf dem nächsten Bildschirm klicken Sie 
auf "Steuerrechnungen und        
Archivierung"(4). 4 

Geben Sie die UmsatzsteueridenRfikaRonsnummer mit 
den beiden Großbuchstaben vorne, ohne 
Leerzeichen oder Punkte,    sowohl in das Feld 
"Steuernummer "(5) als auch in das Feld 
"Umsatzsteuernummer "(6) ein. 

Kreuzen Sie dann "Für Umsatzsteuer registriert "(7) an 
und klicken Sie auf "Speichern"(8) oben rechts 
auf dem       Bildschirm. 
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Die abschließende InformaRon, die hinzugefügt werden muss, ist die Bankverbindung, die auf Ihren   Rechnungen 
erscheinen muss. BiVe beachten Sie, dass die Bankverbindung mit derjenigen übereinsEmmen sollte, die 
Sie bereits an 50hertz gesendet haben. 

Im Zweifelsfall fragen Sie bi?e einkauf@50hertz.com, welche Kontonummer im System bekannt ist (normalerweise 
das Konto, über das Sie in der Vergangenheit bezahlt wurden). 

Auf dem Bildschirm "Weiterleitung              
elektronischer Rechnungen" (IniRalen oben 
rechts, "Einstellungen", "Weiterleitung 
elektronischer Rechnungen"), klicken Sie auf 
"Begleichung"(1), dann unter                         
"EFT/Scheck-Überweisungen" auf die       
Schalmläche "Erstellen" (2). 
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Bi?e fahren Sie nach dem letzten Prozessschri? auf Seite 3 mit der Eingabe aller benöRgten InformaRonen fort. 

Achten Sie darauf, dass Sie alle hier angegebenen 
Felder ausfüllen! (sonst wird die Bankverbindung 
möglicherweise nicht angezeigt) 
Adresse 1 
Postleitzahl 
Ort 
Land/Region 
“Diese Adresse als Standardanschrib festlegen” 
“BankkontoinformaRonen in Rechnungen angeben” 
Bevorzugte Zahlungsmethode : Elektroniche 

Überweisung (Sie müssen diese OpRon wählen) 
Kontoname (Ihr Firmenname) 
Kontonr. (kann die gleiche sein wie IBAN) 
Kontonr. bestäRgen 
Kontoart : Wählen Sie “Girokonto” 
Bank-ID auswählen: Wählen Sie “SWIFT(BIC)-code” 
Geben Sie den BIC-Code ein 
SWIFT (BIC)-Code bestäRgen 
IBAN 
Name der Bank 
Address 1 (der Bank, kann der Hauptsitz sein) 
Postleitzahl 
Ort 
Land/Region 
Klicken Sie unten rechts auf "OK" und dann auf der 
nächsten Seite auf "Speichern". 
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Wenn Sie das Konto wie auf Seite 1 angegeben eingerichtet, die UmsatzsteuerinformaRonen wie auf Seite 2 
beschrieben eingegeben und die BankkontoinformaRonen wie auf Seite 3 und 4 erläutert ausgefüllt haben, 
können Sie die Rechnung erstellen. 

Um eine Rechnung für eine Bestellung zu erstellen, gehen Sie auf die Startseite und klicken Sie oben links auf 
"Workbench". Dort können Sie auf Ihre Bestellnummer und dann auf "Rechnung erstellen" klicken. 

Anleitungen für den Versand von Rechnungen finden Sie unter 
hVps://www.50hertz.com/Partners/Lieferanten/Downloads. 

Wenn Sie Probleme oder Fragen haben, wenden Sie sich biVe an: 
einkauf@50hertz.com 
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Nachdem Sie die allgemeinen UnternehmensinformaRonen eingegeben und auf "Konto erstellen" geklickt haben, 
erhalten Sie möglicherweise eine BenachrichRgung über "bestehende Konten". 

Wenn Sie bereits über Zugangsdaten für ein      bestehendes 
Konto für Ihr Unternehmen verfügen, sollten Sie sich 
einmal über hVps://supplier.ariba.com anmelden und 
auf die IniRalen oben rechts klicken, um Ihre ANID zu 
sehen. Diese können Sie dann an einkauf@50hertz.com 
senden. 

Wenn Sie nicht wissen, ob in Ihrem Unternehmen bereits SAP 
Business Network verwendet wird, fragen Sie am 
besten Ihre Kollegen, die                die Rechnungen 
versenden. Diese können dann die ANID des Kontos an   
                                          einkauf@50hertz.com senden. 

Die dri?e OpRon ist, auf "Konten überprüfen"(1) 
zu klicken. Wenn Sie ein Profil sehen, das zu 
Ihrem Unternehmen passen könnte, 
können Sie auf "Administrator 
kontakReren"   klicken, um ihm/ihr eine E-
Mail zu schicken. 

Wenn es sich um ein Konto handelt, das nicht 
mehr verwendet wird, oder wenn der 
Administrator nicht mehr in Ihrem 
Unternehmen täRg ist, wird er nicht 
antworten und Sie können die 
Anmeldedaten nicht abrufen. Es ist dann 
am besten, ein neues Konto zu 
registrieren, indem Sie auf die       
vorherige Seite gehen und auf 
"Kontoerstellung fortsetzen" (2)klicken. 
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Anhang 1: Potenzielle bestehende Konten 

Bei Fragen wenden Sie sich biVe an: einkauf@50hertz.com 



Sie haben ein bestehendes Konto, wissen aber nicht, wer Ihr Administrator ist. Sie müssen ihn/sie kennen, um die 
Einladung von 50Hertz anzunehmen. 

Loggen Sie sich über 
h?ps://supplier.ariba.com mit Ihrem 
eigenen Benutzernamen und Passwort in Ihr 
   bestehendes Konto ein. 

Klicken Sie auf dem Startbildschirm auf die 
IniRalen oben rechts und dann auf "An  
Administrator wenden", um die E-Mail-
Adresse des Administrators anzuzeigen. 

Haben Sie Ihren Benutzernamen oder Ihr Passwort vergessen? Gehen Sie einfach auf h?ps://supplier.ariba.com 
und klicken Sie auf "Benutzername" oder "Passwort vergessen". 

Nachdem Sie auf einen der Links geklickt und 
die E-Mail-Adresse eingegeben haben, mit 
der Ihr Konto verknüpb ist, erhalten Sie eine 
E-Mail mit Ihrem(n) Benutzernamen oder 
einem Link zur Eingabe eines neuen 
Passworts. 

Anhang 2: Administrator ist unbekannt 


